


1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об экзаменационных комиссиях Федерального

государственного бюджетного учреждения науки Государственный научный центр
Институт биоорганической химии им. академиков М.М. Шемякина и Ю.А. Овчинникова
Российской академии наук (далее – экзаменационные комиссии) устанавливает порядок и
общие требования к процедуре проведения вступительных и кандидатских экзаменов в
сфере подготовки кадров высшей квалификации (аспирантура) в Федеральном
государственном бюджетном учреждении науки Государственный научный центр Институт
биоорганической химии им. академиков М.М. Шемякина и Ю.А. Овчинникова Российской
академии наук (далее – ГНЦ ИБХ РАН / Институт), реализуемых в соответствии с
локальными нормативно-правовыми актами ГНЦ ИБХ РАН, организуемых и проводимых
Институтом самостоятельно.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации от 28 марта 2014 г. № 247 «Об утверждении
Порядка прикрепления лиц для сдачи кандидатских экзаменов, сдачи кандидатских
экзаменов и их перечень», Порядком приема на обучение по образовательным программам
высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в
аспирантуре, утвержденным приказом Минобрнауки России от 12.01.2017 № 13, Уставом
ГНЦ ИБХ РАН.

1.3. Для организации и проведения вступительных и кандидатских экзаменов в сфере
подготовки кадров высшей квалификации (аспирантура) высшего образования отдельно по
каждой дисциплине формируются экзаменационные комиссии под председательством
директора ГНЦ ИБХ РАН, состав комиссий утверждается приказом директора ГНЦ ИБХ
РАН.

1.4. В соответствии с государственными образовательными стандартами высшего
профессионального образования поступающие в аспирантуру сдают конкурсные
вступительные экзамены в соответствии с федеральными государственными
образовательными стандартами (федеральными государственными требованиями) высшего
профессионального образования:

• специальную дисциплину (в соответствии с направлением подготовки и
профилем);

• иностранный язык.
Соискатели ученой степени кандидата наук и аспиранты сдают следующие

кандидатские экзамены:
• специальная дисциплина (в соответствии с направлением подготовки и профилем);
• история и философия науки (по отраслям науки);
• иностранный язык.
1.5. Основными задачами деятельности экзаменационной комиссии являются:
- обеспечение соблюдения установленных Конституцией РФ, законодательством РФ

прав граждан в области образования, в том числе прав отдельных категорий граждан,
имеющих льготы при поступлении;

- обеспечение гласности и открытости проведения всех процедур приема в
аспирантуру;

- объективность оценки знаний и способностей поступающих;
- определение граждан, наиболее подготовленных к освоению образовательных

программ высшего профессионального образования.

2. Порядок формирования, состав и полномочия экзаменационных комиссий

2.1. Экзаменационные комиссии формируются ежегодно на период вступительных
испытаний, проводимых Институтом самостоятельно:



- для поступающих на обучение по имеющим государственную аккредитацию
образовательным программам подготовки кадров высшей квалификации;
- для категорий граждан, указанных в Правилах приема ГНЦ ИБХ РАН,
поступающих на первый год обучения по соответствующим направлениям
подготовки в аспирантуру Института;

и на период проведения кандидатских экзаменов, проводимых Институтом самостоятельно:
- для аспирантов, освоивших образовательную программу по соответствующей
специальности.
2.2. Экзаменационные комиссии формируются из числа наиболее опытных и

квалифицированных научных сотрудников ГНЦ ИБХ РАН.
2.3. Составы экзаменационных комиссий утверждаются приказами директора ГНЦ

ИБХ РАН до начала испытаний по представлению заведующего отделом аспирантуры.
2.4. Экзаменационные комиссии осуществляют свою работу в период проведения

испытаний.
2.5. В состав экзаменационных комиссий входят председатель и члены комиссий из

числа докторов наук, профессоров, кандидатов наук, доцентов по специальности
сдаваемого экзамена.

2.6. Предметные комиссии по вступительным экзаменам состоят из председателя –
директора института или заместителя директора института по науке, заместителя
председателя – заместителя директора по науке и членов комиссии из числа докторов наук,
профессоров, кандидатов наук по специальности сдаваемой дисциплины. Количественный
состав экзаменационной комиссии определяется исходя из примерного числа поступающих,
которые будут сдавать вступительные испытания по соответствующим дисциплинам, не
менее двух: председателя или его заместителя и одного члена комиссии.

2.7. Комиссия по приему кандидатских экзаменов по каждой дисциплине состоит из
председателя – директора института или заместителя директора института по науке,
заместителя председателя – заместителя директора по науке и членов комиссии, которые
назначаются ее председателем с учетом сдаваемой дисциплины из числа докторов наук,
профессоров (не менее двух), кандидатов наук.

2.8. Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по специальной
дисциплине правомочна принимать кандидатский экзамен по специальной дисциплине,
если в ее заседании участвуют не менее 3 специалистов, имеющих ученую степень
кандидата или доктора наук по научной специальности, соответствующей специальной
дисциплине, в том числе 1 доктор наук.

2.9. Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по истории и
философии науки правомочна принимать кандидатский экзамен по истории и философии
науки, если в ее заседании участвуют не менее 3 специалистов, имеющих ученую степень
кандидата или доктора философских наук, в том числе 1 доктор философских, исторических,
политических или социологических наук.

2.10.Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по иностранному
языку правомочна принимать кандидатский экзамен по иностранному языку, если в ее
заседании участвуют не менее 2 специалистов, имеющих высшее образование в области
языкознания, подтвержденное дипломом специалиста или магистра, и владеющих этим
иностранным языком, в том числе 1 кандидат филологических наук, а также 1 специалист
по проблемам научной специальности, по которой лицо, сдающее кандидатский экзамен,
подготовило или подготавливает диссертацию, имеющий ученую степень кандидата или
доктора наук и владеющий этим иностранным языком.

2.11.Каждую экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который
организует работу комиссии, распределяет обязанности между ее членами, осуществляет
контроль за работой экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением.

2.12.Члены каждой экзаменационной комиссии обязаны:
- соблюдать этические и моральные нормы, выполнять возложенные на них

функции на высоком профессиональном уровне;



- гарантировать соблюдение конституционных прав сдающих экзамены;
- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции;
- своевременно составлять материалы вступительных испытаний;
- соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;
- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и

материалов испытаний;
- своевременно информировать председателя приемной комиссии о случаях

нарушения процедуры проведения вступительных или кандидатских экзаменов;
- объявлять результаты экзаменов, в порядке предусмотренном Правилами приема

вступительных и кандидатских экзаменов.
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей,

нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности,
злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной
личной заинтересованности, председатель и члены экзаменационной комиссии несут
ответственность в соответствии с законодательством РФ.

2.13.Члены экзаменационных комиссий имеют право:
- получать инструкции по организации работы, обсуждать с председателем

экзаменационной комиссии процедурные вопросы подготовки экзаменационных
материалов и проведения экзамена;

- требовать организации необходимых условий труда;
- согласовывать с председателем экзаменационной комиссии план-график работ.

3. Организация работы экзаменационных комиссий

3.1. Работу экзаменационной комиссии организует заведующий отделом
аспирантуры при участии председателя экзаменационной комиссии.

3.2. Комиссия правомочна принимать вступительные и кандидатские экзамены,
если в ее заседании участвует не менее двух специалистов по профилю принимаемого
экзамена, в том числе один доктор наук.

3.3. Экзаменационные комиссии по приему вступительных экзаменов выявляют
степень подготовленности поступающих в аспирантуру логически мыслить, верно
формулировать теоретические основы сдаваемых дисциплин в рамках вузовской
подготовки.

3.4. Экзаменационные комиссии по приему кандидатских экзаменов должны
определить степень подготовленности соискателя ученой степени кандидата наук к
проведению научных исследований по конкретной научной специальности и отрасли науки,
по которой подготавливается или подготовлена диссертация.

3.5. Решение экзаменационных комиссий оформляется протоколом, в котором
указываются шифр и наименование научной специальности и отрасли науки, по которым
сданы кандидатские экзамены; оценка уровня знаний по каждому кандидатскому экзамену;
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), ученая степень (в случае ее отсутствия -
уровень профессионального образования и квалификация) каждого члена экзаменационной
комиссии.

3.6. Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на основании
решения экзаменационных комиссий академической справкой.

4. Проведение экзаменационных испытаний

4.1. Все испытания проводятся в устной форме.
4.2. Возможны следующие формы проведения заседаний экзаменационных комиссии:
– очно;

– с использованием дистанционных технологий при условии идентификации
поступающих/аспирантов;



– смешанная форма.
4.3. Программы испытаний формируются на основе федеральных государственных

образовательных стандартов высшего образования. Материалы (экзаменационные задания
и т.п.) хранятся в отделе аспирантуры.

4.4. С образовательными программами, перечнями вопросов по
вступительному/кандидатскому экзамену по философии (истории и философии науки) и
иностранному языку поступающие имеют право ознакомиться также на кафедрах
философии и иностранных языков, по специальности – в отделе аспирантуры Института.

4.5. Расписание экзаменов согласовывается с председателем экзаменационных
комиссий и утверждается приказом директора Института.

4.6. Присутствие на экзамене посторонних лиц без разрешения председателя
экзаменационной комиссии не допускается (за исключением ассистентов, оказывающих
гражданам с ограниченными возможностями необходимую техническую помощь с учетом
их индивидуальных особенностей).

4.7. Уровень знаний экзаменующегося оценивается на «отлично», «хорошо»,
«удовлетворительной», «неудовлетворительно», по 5-балльной шкале.

4.8. Оценки выставляются экзаменационной комиссией в протоколе, в котором
также указывается вид экзамена (кандидатский или вступительный), название дисциплины,
перечень вопросов, тема реферата (для кандидатского экзамена), за каждый вопрос
экзаменационного билета и за реферат (для кандидатского экзамена) в отдельности и общая
(среднеарифметическая).

4.9. Ознакомление с результатами сдачи экзаменов проводится в этот же день.
4.10. В случае несогласия с выставленной оценкой сдающий экзамен вправе подать

апелляцию. Председатель и/или члены экзаменационной комиссии по распоряжению
председателя апелляционной комиссии принимают участие в рассмотрении апелляций.

5. Порядок проведения испытаний с использованием дистанционных технологий
или в смешанном формате

5.1. Для экзаменов, проводимых с использованием дистанционных технологий или в
смешанном формате, все места участников экзаменов (членов экзаменационной комиссии и
поступающих/аспирантов) должны быть обеспечены соответствующим оборудованием:
персональный компьютер, доступ к сети Интернет, вебкамеры, встроенные или выносные
динамики, микрофоны, программное обеспечение, определенное ГНЦ ИБХ РАН как
необходимое для проведения соответствующих испытаний.

5.2. Члены комиссий участвуют в работе экзаменационных комиссий с
использованием дистанционных технологий при условии непрерывного
интернет-соединения во время дачи ответов поступающими. В случае технического сбоя во
время ответа экзаменуемого, голос члена экзаменационной комиссии, у которого
произошел сбой, не учитывается при его оценивании.

5.3. Использование поступающими/аспирантами во время проведения испытаний,
не разрешенных регламентом проведения экзаменов средств, а также попытка общения с
третьими лицами, в том числе с применением электронных средств связи и т.п., являются
основанием для удаления с места проведения экзамена с составлением акта об удалении.

5.4. В случае технического сбоя оборудования во время участия в дистанционном
испытании, возникшего на стороне ГНЦ ИБХ РАН, допускается повторная сдача.

5.5. В случае технического сбоя оборудования во время участия в дистанционном
испытании, возникшего на стороне экзаменуемого, он должен незамедлительно, в день
проведения экзамена проинформировать комиссию по адресам электронной почты,
указанным в Инструкции по проведению экзамена, о невозможности продолжать экзамен.

5.6. Экзаменационная комиссия рассматривает обращение в течение двух рабочих
дней, следующих после получения.

5.7. Все спорные случаи рассматриваются комиссией индивидуально.


